
レンタルスペースご利用準備の確認シート

KIITOのレンタルスペースをご利用いただくにあたり、ご準備いただく書類をご案内いたします。
必要書類とそれぞれの提出期限を事前にご確認ください。

□ レイアウト ※１

□ タイムスケジュール

□ 百貨店等の避難通路設置届出書 ※１

□ 自主救急計画書 ※１

□ 臨時営業開始届書 ※２

開催日の1ヶ月～1週間前

開催日の1ヶ月～2週間前

控えのコピーを開催日まで
（当日可）

KIITOホール、ギャラリーABCをご利用の方

KIITOホール、ギャラリーABCをご利用の方

KIITOホール、ギャラリーAをご利用で
来場者が50人以上

飲食の提供をする方

準備書類 提出時期 対象となる方

※１　消防署への届け出について

※2　保健所への届け出について

KIITOホール、ギャラリーAをご利用で来場者が50人以上の催事をされる方は、所轄の神戸市消防水上消防署へ
①百貨店等の避難通路設置届出書　②自主救急計画書　③催事のレイアウトと避難通路を記入した平面図
をご提出ください。①②の用紙は2部ずつ、③は４部必ずご用意いただき、お控え分のコピーを当館へご提出願います。

③平面図は「レイアウト事務所提出・消防署届出」Excelフォームのシート「作業用」「作業用（レイアウト拡大ver.）」
両方をご提出ください。
書類の記載等に関するご質問は、直接消防署へお問い合わせください。（TEL  078-302-0119 ）

内容が該当するかどうかの判断は、神戸市生活衛生ダイヤルへお問い合わせください。
（TEL  078-771-7497 ）
用紙は2枚ご用意いただき、お控え分のコピーをご提出お願いします。

□ 主催者様用の駐車場のご予約

□ フライヤーやSNSで告知される場合

□ KIITOのHPへの掲載

□ 備品のご予約

その他の事前確認について

ご利用は先着順となっております。KIITOホール、ギャラリーAは最大5台まで

ギャラリーB・Cは3台まで、3階会議室・和室101は2台までご利用いただけますので

お早めにご予約ください。

また南側駐輪場横に、一般利用者向け時間貸し駐車場（有料）を設けております。

合わせてご利用ください。    Ｈｉ-Ｐａｒｋ ＫＩＩＴＯ神戸:　https://00m.in/auixn

催事期間中、有料駐車場の借上げをご希望の場合は、管理会社にお繋ぎしますので

お申し出ください。

フライヤーやSNS等で広く催事の告知をされる場合は、問い合わせ先等、

KIITO主催のイベントと混合されるおそれがないか確認させていただきます。

入稿または掲載前にかならずデータをお送りください。

ご希望があった場合はKIITOのHPに催事のご案内を掲載することが可能です。

情報入力フォームをお送りしますのでお申し出ください。

備品のご予約は先着順となっております。貸出希望備品・数量が確定しましたら

Googleフォームにてご申請ください。https://forms.gle/f7A9ePsHs27FUGXP8
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